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OGGETTO: affidamento diretto previo confronto di preventivi per il servizio di fornitura del materiale di 
cancelleria per l’ufficio presso le sedi operative della Fondazione Accademia Italiana della Marina Mer-
cantile. 
Cig A0484017C1 
 
Il Direttore Generale della Fondazione Accademia Italiana della Marina Mercantile, Dott.ssa Paola Vidotto, indice 
una procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara (ai sensi dell’art.50 comma 1 lett. c)  del 
D.lgs. 36/2023) per l’affidamento della fornitura del materiale di cancelleria per l’ufficio presso le sedi operative 
della Fondazione Accademia Italiana della Marina Mercantile. 
 
Si evidenzia che la pubblicazione della presente lettera d’invito sul sito web della Fondazione, risponde agli obbli-
ghi di pubblicità e trasparenza previsti per la presente procedura selettiva e non costituisce proposta a presentare 
offerta da parte di altri operatori diversi dai soggetti invitati. 

 
DISCIPLINARE  

 
1) Stazione Appaltante 
FONDAZIONE ACCADEMIA ITALIANA DELLA MARINA MERCANTILE -  Via Oderico 10, 16145 Genova - sito inter-
net www.accademiamarinamercantile.it 
 
2) Oggetto della fornitura 
L’affidamento ha per oggetto la fornitura del materiale di cancelleria per l’ufficio presso le due sedi operative 
della Fondazione Accademia Italiana della Marina Mercantile: 

- Villa Candida – Via Oderico 10 – 16145 -  Genova – sede legale e operativa 

- Villa Figoli des Geneys – Via Olivette 38 – 16011 – Arenzano (Ge) – sede operativa 

Tutti i prodotti oggetto della fornitura dovranno essere conformi alle specifiche tecniche minime descritte 
nell’allegato A.  
In considerazione del fatto che per la natura dei beni oggetto della presente procedura non è possibile prevedere 
con esattezza la tipologia e le quantità di materiale che si andrà a commissionare per l’intero periodo, l’elenco di 
prodotti inserito nell’allegato A deve essere considerato puramente indicativo e non esaustivo; la Fondazione si 
riserva nel corso della fornitura, di valutare la convenienza ad acquistare presso la ditta assegnataria altri pro-
dotti/materiali non previsti nell’elenco allegato A. 
 
Qualora la ditta aggiudicataria, nel corso del contratto, sostituisca un prodotto rispetto a quello offerto in sede di 
procedura, la medesima si impegna a fornire un nuovo articolo, di qualità equivalente, a prezzo non superiore di 
quello aggiudicato e comunque esclusivamente su espressa accettazione del nuovo prodotto da parte della Fonda-
zione. 
 
3) Caratteristiche della Fornitura 
Tutti i prodotti proposti dovranno essere conformi alla normativa nazionale ed internazionale applicabile in ma-
teria ove esistente.  
 
4) Quantità e consegna della fornitura 
Le quantità saranno indicate nei singoli ordini di acquisto.  
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I prezzi inseriti nell’offerta economica dovranno essere intesi IVA ESCLUSA ma comprensivi di ogni altro onere e 
spesa, ivi compresi, a titolo esemplificativo e non esaustivo, quelli di imballaggio, trasporto, consegna e trasferi-
mento dei materiali all’interno dei locali della sede indicata nel singolo ordinativo. 
Le consegne dovranno avvenire in presenza di un incaricato della Fondazione il quale curerà la ricezione della 
documentazione di consegna contenente specifiche indicazioni circa la qualità e la quantità della merce conse-
gnata. 
 
5) Luogo della Fornitura 
I prodotti dovranno essere consegnati nei giorni feriali entro il termine massimo di 7 giorni lavorativi dall’invio 
dell’ordine d’acquisto. 
 
6) Durata del Contratto  
Il contratto decorrerà a partire dalla stipula ed avrà validità per 3 (tre) anni a meno che: 
- non intervenga disdetta scritta da una delle parti con preavviso di 3 (tre) mesi a mezzo lettera raccomandata o 
via PEC; 
- non venga superato il periodo di prova: sino al 31/03/2024 il servizio si intende soggetto a periodo di prova; 
trascorso detto periodo, senza che la Fondazione a suo insindacabile giudizio abbia deciso di recedere dal contratto 
con lettera raccomandata almeno quindici giorni prima della scadenza del predetto periodo, e senza che la ditta 
affidataria possa vantare pretese di alcun genere, il periodo di prova si intende tacitamente superato. 
È fatto divieto al gestore di cedere, a qualsiasi titolo, in tutto o in parte il contratto o di farlo eseguire da altri 
soggetti. 
 
7) Articoli richiesti 
I principali articoli che saranno oggetto della fornitura sono quelli dettagliati nell’Allegato A. Tale elenco dev’essere 
comunque considerato esemplificativo e non esaustivo: la Fondazione si riserva la facoltà di ordinare alla ditta 
aggiudicataria anche prodotti non inclusi nell’Allegato A. 
 
 
8) Diritto di controllo e Validità dei prezzi di vendita 
È facoltà del Direttore Generale della Fondazione effettuare in qualsiasi momento e con le modalità che si riter-
ranno opportune, controlli per verificare la rispondenza del servizio fornito alle prescrizioni contrattuali. 
I prezzi di vendita inseriti nell’offerta s’intendono fissi e invariabili per tutta la durata del contratto, fatto salvo 
diverso espresso accordo delle parti su richiesta motivata del fornitore. 
In caso di esito negativo di un’azione di controllo, il Direttore Generale contesterà subito per iscritto il fatto al 
gestore e la Ditta affidataria si uniformerà alla prescrizione ricevuta entro 3 giorni dalla notifica. In difetto, la Fon-
dazione potrà avvalersi della facoltà di risolvere il contratto. 
 
9) Pagamento 
Il pagamento avverrà ad ogni fornitura mediante presentazione di regolare fattura per ogni ordine ricevuto sulla 
quale dovrà essere riportato il n° dell’ordine ed il codice CIG assegnato alla presente procedura.  
Le fatture saranno liquidate nel termine di 90 giorni dal ricevimento, previa verifica dell’esattezza della fornitura 
in rapporto all’ordinazione effettuata. 
 
10) Riserve di aggiudicazione e motivi di esclusione 
La Fondazione si riserva la facoltà di: 
- non procedere all’aggiudicazione della gara qualora le offerte pervenute non siano giudicate valide tecni-
camente o economicamente o qualora la richiesta economica non sia congruente con le capacità finanziarie della 
Fondazione oppure al momento della stipula del contratto non siano disponibili le necessarie e previste risorse 
finanziarie; 
- annullare e/o ripetere la gara in presenza di motivi insindacabilmente ritenuti validi dalla Fondazione; 
- procedere all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida; 
- non dar luogo alla procedura e/o riaprire i termini senza che i concorrenti possano avanzare pretese al 
riguardo 
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L’omissione o l’incompletezza di uno qualsiasi dei documenti e/o certificati richiesti, comporterà l’automatica 
esclusione dal procedimento di gara. 
La partecipazione alla gara comporta la piena e incondizionata accettazione di tutte le condizioni contenute nel 
presente disciplinare. 
Gli offerenti sono vincolati alle offerte presentate per 180 gg naturali e consecutivi dalla data di scadenza del ter-
mine di presentazione delle offerte. 
Non verranno prese in considerazione offerte di ditte appartenenti a dipendenti della Fondazione o a loro parenti 
o affini. 
L’aggiudicazione provvisoria della gara sarà disposta sulla base dei risultati del procedimento di scelta del con-
traente, con notifica al vincitore e pubblicazione sul sito web della Fondazione nella sezione Amministrazione Tra-
sparente. 
Qualora l’aggiudicatario non dovesse presentarsi per la stipula del contratto e/o non fosse in regola con i docu-
menti contrattuali richiesti, sarà considerato decaduto dall’aggiudicazione e la Fondazione in tal caso potrà aggiu-
dicare la fornitura al secondo classificato e così di seguito.  
 
11) Regole per le Comunicazioni 
 
La presente procedura è interamente gestita con sistemi telematici ed in particolare dalla piattaforma MePA.  Si 
evidenzia che, la presente procedura di scelta del contraente viene condotta mediante l’ausilio di sistemi informa-
tici, nel rispetto della normativa vigente in materia di appalti pubblici e di strumenti telematici. 
Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra la Fondazione e gli operatori economici dovranno 
avvenire per posta elettronica certificata (direzione-faimm@pec.it) oppure mediante MePA. 
 
E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare 
all’indirizzo pec direzione-faimm@pec.it almeno 10 giorni prima della scadenza del termine fissato per la presen-
tazione delle offerte (per cui entro il 14/02/2024). 
Le risposte a tutte le richieste pervenute in tempo utile verranno fornite almeno 5 giorni prima della scadenza del 
termine fissato per la presentazione, mediante pubblicazione in forma anonima sul sito web della Fondazione 
www.accademiamarinamercantile.it nella sezione amministrazione trasparente/bandi e gare. 
Sempre sul sito, nella stessa sezione, saranno pubblicati eventuali aggiornamenti ed integrazioni resesi necessarie 
a seguito delle richieste di chiarimenti pervenute. 
Le ditte interessate sono pertanto tenute a verificare eventuali comunicazioni pubblicate su sito della Fondazione 
prima della formulazione dell'offerta. 
 
12) Trattamento dei dati personali 
In base a quanto previsto dal GDPR (Reg. 679/16) e dell’art.13 del D.Lgs 196/2003 si informa che i dati forniti dai 
soggetti partecipanti alla gara saranno trattati dalla Fondazione esclusivamente per la gestione delle procedure 
connesse all'aggiudicazione e alla stipula dell’eventuale successivo contratto. Il conferimento dei dati è obbligato-
rio. Il titolare del trattamento dei dati è il Direttore Generale, mentre gli incaricati del trattamento dei dati sono gli 
assistenti amministrativi. Con la formulazione dell'istanza di partecipazione i soggetti esprimono altresì il con-
senso previsto al trattamento dei dati personali.  
 
13) Rinvio 
Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invito si fa espresso rinvio a quanto previsto 
dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, con particolare 
riferimento al D.Lgs36/2023. 
 
14) Tracciabilità dei flussi finanziari 
Il Fornitore assumerà gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art.3 comma 8 della legge n. 
136/2010, dovrà indicare gli estremi identificativi dei conti correnti dedicati di cui all’art.3, comma 7 della legge 
n. 136/2010, generalità e codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi. 
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Il codice CIG assegnato alla presente procedura dovrà essere riportato sulla fattura relativa e successivamente 
nell’ordinativo di pagamento (bonifico). Il Fornitore resterà impegnato, a pena di nullità assoluta, al rispetto 
dell’obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari, di cui all’art.3 della legge n. 136/2010. 
   
15) RUP 
Il RUP è il Direttore Generale della Fondazione, Dott.ssa Paola Vidotto telefono 010/3622472; e-mail diret-
tore@faimm.it.  
 
Genova, 09/01/2024 
 
Direttore Generale - Dott.ssa Paola Vidotto 
 
 
                                                                                                                              

 
 


