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CERTIFICATA UNI EN ISO 9001 MEMBER OF 

 

 
AVVISO PROT.N. 1745/23 DEL 06/12/2023    

SELEZIONE PER: 
N.1 POSTO DI CONSULENTE ESPERTO NELLA GESTIONE DI PRATICHE AMMINISTRATIVE IN RELA-

ZIONE AL PROGETTO  FINANZIATO DAL PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA: “ PO-
TENZIAMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA DEGLI ITS ACADEMY” 

 
 

SCADENZA PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA: 

ore 12:00 del  08/1/2024 
≈ ≈ ≈ ≈ ≈ ≈ ≈ ≈ ≈ ≈ ≈ ≈ ≈ ≈ ≈ ≈ ≈ ≈ ≈ ≈ ≈ ≈ 

Chi può partecipare alla selezione 
 
 Per essere ammessi alla selezione i candidati devono avere i seguenti requisiti: 

 
1. Cittadinanza italiana o di un paese membro dell’Unione Europea  
2. Godimento dei diritti politici; 
3. Non aver riportato condanne penali che escludono dall’elettorato attivo; 
4. Non incorrere nelle cause di inconferibilità e incompatibilità previste dal D.lgs n.39 dell’8 

aprile 2013. 

 
 

 Requisiti specifici 
 

1. possesso di diploma di laurea magistrale o triennale con comprovata esperienza nella mansione di riferi-
mento oppure diploma di istruzione secondaria in possesso di almeno 3 anni di esperienza nel settore 
amministrazione in enti o strutture pubbliche ovvero in strutture private. 

  
I requisiti indicati devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito per la presentazione 
delle domande d’ammissione e confermati all’atto della stipula del contratto di collaborazione. 
 

  
Il profilo professionale e la posizione lavorativa  
 

Il profilo professionale e la posizione lavorativa fanno riferimento al ruolo di consulente a supporto dell’ufficio 
amministrativo nella gestione delle pratiche amministrative con particolare riferimento all’attività per l’eroga-
zione delle borse di studio che la Fondazione erogherà a coloro che avranno i requisiti per partecipare al bando. 
Attività principali: 

a. preparazione del bando per l’erogazione delle borse di studio; 
b. monitoraggio e supporto alla presentazione delle domande di richiesta; 
c. supporto tecnico e gestionale all’ufficio amministrativo nella gestione delle pratiche; 
d. tenuta documentale e archiviazione relativa alle pratiche di richiesta; 
e. supporto alla gestione delle procedure per la costruzione della graduatoria; 
f. supporto amministrativo all’erogazione delle borse; 
g. supporto amministrativo al controllo di gestione del finanziamento destinato alle borse di studi 
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Come si presenta la domanda 

 
I candidati dovranno presentare la domanda di ammissione, utilizzando il modulo allegato al presente avviso, 
corredato dal proprio Curriculum Vitae in formato europeo, con foto, datato e firmato, l’informativa Privacy 
compilata data e firmata  e copia del documento d’identità in corso di validità, entro la data di scadenza indicata 
in prima pagina, alla FONDAZIONE ACCADEMIA ITALIANA DELLA MARINA MERCANTILE all’indirizzo della sede 
(via Oderico 10, 16145, Genova ). 

 
 La domanda può essere presentata: 
 

a) direttamente, all’indirizzo sopra riportato, nei seguenti orari: 
 
- lunedì, martedì, mercoledì e giovedì:   dalle ore   8.30 alle ore 12.30 

       dalle ore 14.30 alle ore 16.30 
 

- venerdì     dalle ore   8.30 alle ore 12.30 
 
Il timbro e la data della segreteria dell’Accademia fanno fede relativamente al rispetto del termine di presen-
tazione della domanda. 
Si precisa che la Fondazione sarà chiusa al pubblico dal 23/12/2023 al 07/01/2024 per le festività Natalizie. 
 

Oppure 
 
b) a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, purché il plico venga recapitato entro il termine di sca-

denza; in tal senso, si precisa che NON FA FEDE il timbro e la data dell’ufficio postale accettante, relativa-
mente al rispetto del termine di presentazione della domanda; pertanto, le eventuali domande presentate 
all’ufficio postale in data precedente alla scadenza e pervenute alla sede della Fondazione in data successiva 
alla scadenza saranno ritenute inammissibili. 

  
Le buste contenenti le domande di ammissione dovranno riportare, sulla facciata in cui è scritto l’indirizzo, 
l’indicazione “Domanda di selezione per N.1 POSTO DI CONSULENTE ESPERTO NELLA GESTIONE DI PRATICHE 
AMMINISTRATIVE”  
 
 

Oppure 
 
c) via posta elettronica certificata (PEC) all’indirizzo direzone-faimm@pec.it, inviando come allegati tutti gli 

elementi richiesti dal presente bando e indicando nell’oggetto il profilo professionale di riferimento e il 
numero di protocollo così come riportati in testa al presente avviso. 

 
 

Non sono consentite altre modalità d’invio. 
 

La domanda dovrà essere compilata con l’obbligo di dichiarare, sotto la propria responsabilità, a titolo di auto-
certificazione, le complete generalità, la residenza e il possesso di tutti i requisiti richiesti dal presente avviso e 
l’assenza di cause di esclusione. 
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 I candidati, inoltre, devono indicare i propri dati e il recapito telefonico e l’indirizzo email, al quale dovranno 
essere trasmesse le necessarie comunicazioni relative alla selezione, con l’impegno a fare conoscere le even-
tuali variazioni. In caso di mancata indicazione vale, ad ogni effetto, la residenza ed il recapito telefonico indi-
cato in testa alla domanda.  
 
Il candidato deve apporre la propria firma, in originale per esteso, in calce alla domanda. La mancanza della 
firma rende nulla la domanda. 
 
La Fondazione non si assume alcuna responsabilità in caso di dispersione o ritardo di comunicazioni dipendenti 
da inesatta indicazione del recapito da parte dell’aspirante e da mancata, oppure tardiva comunicazione del 
cambiamento d’indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali disguidi postali o telematici, per cause im-
putabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore, o comunque per fatti non imputabili alla Fondazione 
stessa.  

 
Relativamente al requisito di cui al punto 1)  “Requisiti specifici” inserito nel paragrafo “Chi può partecipare 
alla selezione” del presente avviso, i candidati devono descrivere in modo preciso nel CV la posizione di lavoro, 
indicandone gli elementi caratterizzanti (datore di lavoro, descrizione dell’attività, data di inizio e cessazione, 
posizione di lavoro e inquadramento in relazione all’ordinamento professionale di riferimento, che deve essere 
descritto nella sua articolazione); 

 
 
Giudizio d’ammissibilità e cause d’esclusione. 

Tutti i candidati, sulla base della domanda d’ammissione presentata nei termini e delle dichiarazioni sotto-
scritte, saranno ammessi con riserva alla procedura di selezione. L’accertamento del reale possesso dei requisiti 
di ammissione verrà effettuato nella fase della stipula del contratto.  
Il candidato che non risulti in possesso dei requisiti prescritti verrà cancellato dalla graduatoria. 
 
Le cause d’esclusione d’ufficio sono le seguenti: 
 
1. la mancanza della firma in calce a sottoscrizione della domanda; 
2. l’omessa indicazione delle proprie generalità e contatti; 
3. la mancanza dei requisiti prescritti entro la data di scadenza del termine stabilito per la presentazione delle 

domande di ammissione; 
4. la presentazione della domanda al di fuori dei termini e delle modalità indicate nell’avviso di selezione; 
5. le domande redatte a matita; 
6. la mancanza di documenti di riconoscimento e d’identità validi al momento dello svolgimento delle 

prove. 
 
Il trattamento dei dati personali  
 

I dati saranno trattati in conformità agli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR). 

La Fondazione procederà al trattamento dei dati personali presenti nell’istanza di iscrizione nell’elenco o eventual-
mente comunicati con documenti integrativi dell’istanza, da parte dei candidati. 

La base giuridica del trattamento trova fondamento nell’art 6 comma 1 lettera e) e negli artt. 9 e 10 del GDPR. 

 

Il Titolare del trattamento dei dati: 

Fondazione Accademia Italiana Marina Mercantile Tel. 
0103622472 ‐ info@faimm.it 

mailto:info@faimm.it
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Il Responsabile della protezione dei dati personali (DPO – Data Protection Officer): Studio Le-
gale Arché (privacy@faimm.it) 

 

I dati forniti saranno trattati per la gestione della procedura di iscrizione nell’elenco e per l’eventuale conferimento 
dell’incarico. 

I dati personali dei candidati sono trattati dai componenti della commissione, dagli uffici amministrativi preposti alle 
procedure selettive e da quelli preposti alla formalizzazione degli incarichi, etc 

Si precisa che i dati sono trattati con o senza l'ausilio di strumenti elettronici; in quest’ultima ipotesi, i sistemi infor-
matici sono dotati, conformemente alle disposizioni del Capo IV del Regolamento (UE) 2016/679, di misure di sicu-
rezza atte a prevenire la perdita dei dati, usi illeciti o non corretti ed accessi non autorizzati (es. profilazione delle auto-
rizzazioni di accesso ai data base). 

La gestione dei dati su supporto cartaceo (es la gestione delle istanze di partecipazione) prevede misure di sicurezza 
organizzative specifiche, comunicate alle commissioni, da adattare ai singoli casi concreti (es. tenuta sotto chiave delle 
istanze, loro archiviazione negli archivi della Fondazione, non divulgazione delle informazioni). 

La Fondazione può acquisire d’ufficio alcune informazioni per verificare le dichiarazioni presentate dai candidati. 

 

Per quanto riguarda il periodo di conservazione dei dati personali contenuti nelle istanze di partecipazione, o in docu-
menti allegati ad esse, si rimanda ai principi di cui all’art. 5 regolamento UE 2016/679, per un arco di tempo non supe-
riore al conseguimento delle finalità e con specifico riguardo al principio di limitazione della conservazione di cui 
all’art. 5, lett. e) del regolamento UE 2016/679. 

Il conferimento dei dati è necessario per il conseguimento delle finalità sopra indicate. In as-
senza di tali dati non sarà possibile procedere all’iscrizione nell’elenco. 

I dati personali sono trattati conformemente agli artt. 6 comma 1, 9 e 10 del GDPR. 

Il soggetto cui si riferiscono i dati personali gode dei diritti di cui alla sezione 2, 3 e 4 del capo III del Regolamento (UE) 
2016/679. 

In particolare ha il diritto di chiedere al titolare del trattamento: l’accesso ai dati personali e la rettifica, la cancella-
zione degli stessi, la limitazione del trattamento che li riguardano, l’opposizione al loro trattamento e alla portabilità 
dei dati. 

Tali diritti sono esercitabili scrivendo al Responsabile del trattamento, Dott.ssa Paola Vidotto (direttore@faimm.it) 

 
 
La commissione giudicatrice e il programma di esame 
 

La Commissione giudicatrice della selezione viene nominata dalla Direzione della Fondazione Accademia e sarà pub-
blicata sul sito con apposita comunicazione 
 

Possono essere nominati dei membri aggiunti. I membri aggiunti sono di supporto alla commissione giudicatrice, 
che tiene conto delle loro valutazioni nella formulazione dei punteggi. 

 
La valutazione si articola nelle seguenti fasi: 

 
1. valutazione dei titoli 
2. prova orale 
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Valutazione dei titoli 
 
Il candidato, all’atto della presentazione della domanda, dovrà allegare un dettagliato CV nel quale dovranno 
essere dimostrate, se esistenti, le esperienze pregresse. 

 
Prima di procedere alla valutazione dei titoli, la commissione stabilisce i criteri di attribuzione dei punteggi nella 
loro quotazione minima e massima. 
 
 

Prova orale, di approfondimento del profilo professionale e della posizione lavorativa a concorso 

 

Costituiscono elementi di valutazione della prova orale: 

 preparazione professionale, in particolare concernente: 
− normativa sull’istruzione tecnica professionale con particolare riferimento all’ITS; 
− conoscenza delle tematiche legate alla posizione richiesta 
− conoscenza degli organi della Fondazione 

 attitudine alla funzione, con particolare riguardo a: 
− assunzione di responsabilità; 
− autonomia organizzativa; 
− spirito di iniziativa; 
− capacità di relazione e coordinamento; 
− rapporti interpersonali e pubbliche relazioni; 

 
 
Punteggio 
 

La Commissione dispone di 60 punti complessivi, così suddivisi: 

 
Valutazione titoli massimo punti 30 

      Prova orale massimo punti 30 
 
Viene considerato idoneo il candidato che nelle prove abbia conseguito un punteggio minimo di 18 su 30. 

La valutazione complessiva dei candidati si determina sommando il punteggio conseguito nelle due fasi previste. 

 

Lo svolgimento delle prove  

La comunicazione circa la sede, il giorno e l’ora dello svolgimento della prova orale sarà successivamente resa 
nota mediante pubblicazione sul sito Internet (http://www.accademiamarinamercantile.it/home/in-
dex.php/accademia/lavora-con-noi). 

L’elenco degli ammessi ai colloqui orali verrà pubblicato allo stesso indirizzo internet. 

I candidati dovranno presentarsi nel luogo, giorno e ora come stabiliti, muniti di documenti di riconoscimento 
e d’identità validi, pena l’esclusione. 

La mancata presentazione alle prove sarà considerata come rinuncia, a tutti gli effetti, alla selezione. 
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La graduatoria finale e i titoli di preferenza  

Una volta approvata, la graduatoria è immediatamente efficace per la copertura del posto per cui la selezione 
è stata bandita e che successivamente dovessero rendersi disponibili nello stesso settore con requisiti identici.  
 

 A parità di merito e di titoli la preferenza è determinata: 

a) dal numero dei figli a carico, indipendentemente dal fatto che il candidato sia coniugato o meno; 
b) dall’avere prestato lodevole servizio nelle amministrazioni pubbliche; 
c) dalla più giovane età. 

 

La stipula del contratto  

Sulla base della graduatoria finale la Fondazione Accademia Italiana della Marina Mercantile procederà all’as-
segnazione dell’incarico, entro il 31/01/2024, fatta salva l’approvazione da parte della Giunta esecutiva. Du-
rante la stipula del contratto di collaborazione verranno stabiliti compenso economico, durata e  data di inizio 
dell’attività. 
L’ interessato sarà eventualmente iscritto ai competenti istituti ai fini previdenziali e assistenziali, secondo gli 
obblighi di legge vigenti previsti dalla tipologia di posizione fiscale. 

 

A chi rivolgersi 
Per ogni altro chiarimento e informazione gli interessati possono scrivere all’email info@faimm.it, specificando 
in oggetto Selezione N.1 POSTO DI CONSULENTE ESPERTO NELLA GESTIONE DI PRATICHE AMMINISTRATIVE IN 
RELAZIONE AL PROGETTO  FINANZIATO DAL PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA: “ POTENZIAMENTO DELL’OF-
FERTA FORMATIVA DEGLI ITS ACADEMY” 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:info@accademiamarinamercantile.it
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INFORMATIVA PRIVACY – COLLABORATORI 

Informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 (“GDPR”) 

Con l’instaurazione del commerciale, il Collaboratore (per il prosieguo anche solo l’Interessato) prende atto 
che i suoi dati personali saranno trattati da Fondazione Istituto Tecnico superiore per la mobilità sostenibile – 
Settore trasporti/marittimi e pesca – ACCADEMIA ITALIANA DELLA MARINA MERCANTILE, con sede 
in Genova, Via Oderico 10, C.F. 01597860996 quale Titolare del trattamento (per il prosieguo anche solo il 
Titolare). 
 
1) CATEGORIE DI DATI PERSONALI TRATTATI 
L’attività di trattamento dei dati riguarderà le seguenti categorie:   

a) dati anagrafici e/o denominazione sociale, dati di contatto (numeri di telefonia fissa e/o mobile, indirizzo 
di posta elettronica) 

b) dati fiscali (codice fiscale e/o P.IVA) e dati bancari (IBAN) 
c) le comunicazioni fra le Parti, scritte ed orali, anche attraverso il sito internet e/o i profili sui social network; 

 
2) FINALITÀ, BASE GIURIDICA E PERIODO DI CONSERVAZIONE DEL TRATTAMENTO DEI DATI 
I dati personali degli Interessati saranno trattati per: 

FINALITÀ BASE GIURIDICA PERIODO DI CONSERVA-
ZIONE 

Instaurazione, gestione ed estin-
zione del rapporto commerciale 
con l’Interessato 

Esecuzione di un contratto stipu-
lato con l’Interessato 
 
Un eventuale rifiuto di fornire i 
dati o sua successiva revoca po-
trebbe precludere l’instaurazione 
o la prosecuzione del rapporto 
 

Per 10 anni dalla cessazione del 
rapporto contrattuale  
 

Adempimenti normativi, ammini-
strativi e contabili imposti dalla 
normativa  

Adempimento di un obbligo le-
gale 

Tempistiche previste dalle dispo-
sizioni di legge in materia ammi-
nistrativa e contabile  

Tutela dei diritti e delle proprietà 
del Titolare, anche in sede giudi-
ziale  

Perseguimento del legittimo inte-
resse del Titolare 

Per l’intera durata dei procedi-
menti giudiziari intrapresi e di 
ogni tempistica prevista per la tu-
tela dei diritti del Titolare 

 
Dopo tali termini i dati verranno distrutti e/o resi anonimi secondo le tempistiche sopra indicate e, nel caso, 
utilizzati esclusivamente per fini statistici e di analisi. 
 
3) CATEGORIE DI SOGGETTI AI QUALI I DATI POTREBBERO ESSERE COMUNICATI 
I dati saranno trattati esclusivamente da dipendenti o collaboratori del Titolare debitamente incaricati, formati, 
istruiti e vincolati al trattamento esclusivamente per le finalità per le quali i dati sono stati raccolti. 
Inoltre, i dati potranno essere comunicati dal Titolare alle seguenti categorie di soggetti:  

- a soggetti legittimati ad accedere ai dati in forza di disposizione di legge, di regolamento o di normativa 
comunitaria, ovvero in base a provvedimento dell’Autorità Giudiziaria, nei limiti previsti da tali norme 
o provvedimenti; 
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- a società di servizi alle quali affidare, anche in outsourcing, la gestione tecnologica dei dati, o che 
offrono servizi di assistenza, gestione e consulenza informatica nonché progettazione e realizzazione 
di software e/o siti Internet, nonché società o consulenti incaricati di fornire specifici servizi al Titolare 
(quali, ad esempio, studi legali e consulenti fiscali), sempre nei limiti delle finalità per le quali i dati 
sono stati raccolti. 

- Partner commerciali del Titolare che offrono servizi pubblicitari e di marketing, se previsto ed auto-
rizzato; 

- società terze eventualmente preposte alla gestione dei servizi di contabilizzazione, fatturazione e ge-
stione dei pagamenti degli importi dovuti ovvero da terzi contraenti in rapporti strettamente connessi 
ai servizi sopra descritti. 

In tali casi, i sopra indicati soggetti opereranno in qualità di Titolari autonomi o saranno designati come Re-
sponsabili del trattamento e ad essi il Titolare impartirà adeguate istruzioni operative. L’elenco aggiornato dei 
Responsabili esterni del trattamento è custodito presso la sede del Titolare. 
I dati personali non saranno oggetto di diffusione. 
I dati potranno essere trasferiti all'estero, nei modi previsti dall’art. 49 del GDPR.  
 
4) DIRITTI DEL CONTRAENTE  
La normativa sulla privacy (artt. 15-23 Reg. UE 2016/679) garantisce all’Interessato il diritto di:  
- ottenere l’indicazione dell’origine dei dati, delle finalità e modalità del trattamento, della logica applicata 

in caso di trattamento effettuato con l’ausilio di strumenti elettronici; degli estremi dei Responsabili del 
trattamento, dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati o che pos-
sono venirne a conoscenza.; 

- ottenere l’accesso, l’aggiornamento, la rettifica ovvero l’integrazione dei dati, la cancellazione, la trasfor-
mazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione della legge, compresi quelli di cui non 
è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente 
trattati, l’attestazione che le operazioni richieste sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda 
il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati, eccettuato il caso in cui tale adempimento 
si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto 
tutelato; 

- opporsi per motivi legittimi al trattamento dei dati che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della 
raccolta, o al trattamento di dati personali che lo riguardano per l’invio di comunicazioni commerciali e 
promozionali, anche in parte per quanto concerne eventualmente l’uso delle modalità automatizzate di 
contatto o per la profilazione. 

- ricevere in formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico i dati personali tra-
smettere tali dati a un altro Titolare del trattamento. 

Il riscontro potrebbe richiedere sino a 30 giorni dalla data di invio della richiesta. 
 
Fatto salvo ogni altro ricorso amministrativo o giurisdizionale, l’Interessato ha diritto di proporre reclamo 
all’Autorità di Controllo per i casi di ritenuta violazione da parte della Società delle disposizioni del Regola-
mento UE 2016/679. 
 
Il Titolare ha nominato un Responsabile della Protezione dei Dati (DPO) 
 
Per esercitare i Suoi diritti e/o per tutte le questioni relative al trattamento dei Suoi dati, l’Interessato può 
contattare rivolgere una comunicazione a  
 
- Via Oderico 10, 16145 – Genova 
- privacy@faimm.it 
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CERTIFICATA UNI EN ISO 9001 MEMBER OF 
 

 
 
 
 
 
 
 

CONSENSO AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Il Sottoscritto/a___________________________________ nato a __________________ il _______________ 

sottoscrivendo la presente dichiara di aver letto e compreso la presente informativa, nonché  
 ACCONSENTO    NEGO 

ai sensi dell’art. 9 del Regolamento 679/2016, al trattamento dei propri dati personali per le finalità connesse al ricono-
scimento di agevolazioni ovvero erogazione di contributi, dell’applicazione della normativa in materia di previdenza ed 
assistenza anche integrativa, salvaguardia della vita o dell’incolumità fisica del lavoratore, adempiere ad obblighi deri-
vanti da contratti di assicurazione finalizzati alla copertura dei rischi connessi alla responsabilità del datore di lavoro, per 
garantire pari opportunità, fruizione di permessi in occasione di festività religiose, erogazione del servizio mensa, per 
l’esercizio dell’obiezione di coscienza, per consentire l’esercizio dei diritti sindacali. 
 
Data_______________ Firma del Lavoratore_____________________________________ 
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